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Corso di formazione

Scheda del corso



Obiettivi formativi
Il corso intende fornire ai partecipanti gli elementi-chiave delle strategie, delle metodo-
logie e degli strumenti di rendicontazione e controllo di gestione di un progetto finan-
ziato, con una specifica attenzione a quanto richiesto nei principali programmi europei, 
nazionali e regionali.

Destinatari
I destinatari del corso sono:
- Personale della Pubblica Amministrazione e di aziende private;
- Personale di Associazioni no – profit;
- Personale delle Università e dei Centri di Ricerca;
- Consulenti, liberi professionisti.

Durata
Il corso ha durata complessiva di 24 ore articolato in 3 giornate.

Articolazione del Modulo
Prima giornata: Pianificazione delle attività e controllo di gestione di progetto
Seconda giornata: La rendicontazione di progetto: la documentazione amministrativa
Terza giornata: La rendicontazione di progetto: la documentazione ambientale

Contenuti Formativi
• Pianificazione delle attività e controllo di gestione di progetto:

- l’approccio alla pianificazione delle attività di un progetto finanziato
- il gruppo di lavoro
- l’ottimizzazione delle voci di costo
- i flussi di cassa e  il cash management del progetto
- la predisposizione del budget previsionale e operativo
- gli strumenti di ottimizzazione del controllo di gestione economico e finanziario 
(moduli, tabelle e punti di controllo, procedure di gestione, pianificazione avvio pro-
getti finanziati, cash management,…)
- i principi base della rendicontazione
- esercitazione sulla predisposizione di un budget LIFE e su casi specifici dei parteci-
panti

• La rendicontazione di progetto: la documentazione amministrativa
- lettura, analisi e valutazione dell’atto di aggiudicazione e delle linee-guida sulla ren-
dicontazione
- il contratto o la convenzione con l’ente erogatore
- definizione dei documenti amministrativi specifici
- l’archivio di progetto
- esercitazione pratica su progetti in corso dei partecipanti e case studies

• La rendicontazione di progetto: la documentazione ambientale:
- l’approccio alla documentazione ambientale
- fornitori e consulenti: documenti ambientali



- dipendenti e collaboratori: documenti ambientali
- attività: documenti ambientali
- l’ispezione finale
- esercitazione pratica su progetti in corso dei partecipanti e case studies

Metodologie didattiche
L’intervento formativo verrà realizzato integrando modalità tradizionali di erogazione 
formativa (formazione d’aula, case studies, project work) e modalità innovative di tra-
sferimento delle conoscenze (formazione applicata e monitorata), a seconda della tipo-
logia di destinatari coinvolti.
L’intervento formativo verrà validato dal processo di follow up previsto al termine 
dell’intervento, con l’applicazione di una metodologia di monitoraggio fisico dei risultati 
formativi, che evidenzierà:

- il livello di raggiungimento degli obiettivi formativi  
- l’efficacia del percorso didattico
- il livello di soddisfazione dei partecipanti.

Gli strumenti di monitoraggio fisico maggiormente adottati si identificano in: 
- questionario di domande a risposta aperta sui contenuti formativi trattati
- griglie di valutazione e di monitoraggio fisico 
- griglie di valutazione delle relazioni svolte dai gruppi di lavoro
- un questionario di customer satisfaction

La docente: D.ssa Silvia Capurso
La docente del corso è una qualificata professionista con esperienza consolidata  nel 
settore della gestione e rendicontazione di progetti finanziati, in particolare progetti  
finanziati con risorse locali, nazionali e comunitarie (PASS, RAP, CIPE, FSE, Ten-Telecom, 
IST, EQUAL I e II, INAIL, SFOP, Industria 2015), realizzati da  aziende leader della consu-
lenza organizzativa e direzionale (tra le quali il Gruppo Galgano)e da grandi aziende di 
servizi (Eurimage, Telespazio, AFM Edilizia).
È un’esperta di rendicontazione e controllo di gestione di progetto.
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Spin Lazio s.r.l. - tel: 0771510076 / email: info@spinlazio.com / web: www.spinlazio.com


